「導生資訊申報系統＿匯出資料」使用說明

1、 功能說明：

1. 「匯出資料」僅提供匯出『作業學期』資料，共分兩大類：

A. 『匯出此系所導生資料』：匯出點選單一系所全部資料。

B. 『匯出此導師導生資料』：匯出點選單一導師所帶的導生資料。

2. 「匯出資料」內容：導師姓名、系所代碼、系所名稱、學號、姓名、年級、家長姓名、地址、聯絡電話1 、聯絡電話2、聯絡電話3、E-mail。 
(灰色區域是來自教務處學籍資料)

3. 「匯出資料」檔案格式：文字檔。

2、 操作說明

請先在系統功能列點選「匯出資料」，進入「匯出資料」主畫面，如下圖。

「匯出資料」主畫面：
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1. 如何匯出單一系所全部學生資料

步驟一：在『匯出此系所導生資料』前面的下拉式選單，點選系所名稱。
步驟二：在　匯出此系所導生資料　按下滑鼠的左鍵後，出現新畫面，如下圖：
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請在獸醫系導生資料按下滑鼠右鍵，在出現的選單選另存目標（參看上圖），請在「另存新檔」視窗存檔，只要記得所匯出的檔名及放置地點。

系統預設：

（A） 檔名DptStu_ttmmss(ttmmss表示匯出的時分秒)，檔名也可以另取。

（B） 匯出檔位置：桌面。
2. 如何匯出單一導師所帶的導生學生資料

步驟一：在『匯出此導師導生資料』最前面的下拉式選單點選系所名稱，最後面的下拉式選單點選導師姓名，如下圖：
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除了直接挑選導師姓名外，還可以先篩選導師名單再選擇，步驟如下：

步驟A：在上圖按下『不篩選導師』下拉式選單，點選『以姓名篩選』
步驟B：在空白框，輸入導師部分姓名（如：王）

步驟C：按下【篩選】[image: image4.png]st




 ，在導師姓名選單僅出現所篩選範圍的導師姓名，如下圖：
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步驟二：在　匯出此導師導生資料　按下滑鼠的左鍵後，出現新畫面，如下圖：

3. 如何開啟匯出檔?
I. 先啟動 Microsoft Excel系統。

II. 開啟原先匯出檔案，在Microsoft Excel系統的功能列點選「檔案」→『開啟舊檔』→請依照下列圖示操作。

[image: image6.png]Ghawa s

BRO

0O

(o))

WAD #3%0) TAD

©... WREMEW... .

HD HEW SO

BB,

el

B s %, %%

B mEEs,

Celi0

® = -4 3 [e) s

L=l
]

P P

(E=]

MERO
BEREED
)
B Wb B
EETERED
et

weh EEEEE
EED
FUEDRED
I
S,

=

b

E F G H

[l





[image: image7.png]-
[+ [

SE @ X £ E-TaD-

Ex] A [ BEER -
Bvnc-3 3 7 _windl S64KB [ERER 04300 EF
1) Tosacher9301 5198 _9%0. 197KB  Microsoft Word 2P 04921 FF
Ko 604KB  Microsoft Excel Comma Se.. 200477113 F4F,
[S)se 13KB GIFER A0498 LF 1
(Elprs2004.02 6KB R Gippd) WRE 20043019 b
5] Outlook. Express 1XB HE 031129 L%
|5 ewspaper Cating - CD- 180KB JPEG B8 W0451 EF 1
TN 0B EHEES 2393KB  Adobe Acrobat Document 2004971 FF 1
Ghmsts3 1XB HE W01 LF
£ Microsot Visual Studio . 2KB B 0047 T 0
g LuisngZan 623K Windous Media Auio fles 2004085 L5 0

T 10KB STERpt 04900 EF
p e 930501 SIKB MimwftBcel TfFR 200461 T4 0z
q | »
BREHW: = EEOING
BRELD: AR < A ]





[image: image8.png]EIBIIE SIRRIE -
A [F—25]  SUMRUE BRI -

SEREREA T AT ReL

& CHRRIED) — MAMET © IS, TAB MEAS— B -
CEEREW) — SEETEE  HErkiEEEs -

LTI R): I

FAEAFE CDocuments and Settingsuforia ARDpiSt 085328 b«

=] BEEIAESA0) [ 950 Chinese Trditonal 3]

R SR B T, SR WL B
BI1609051, E4RIL
 B92609001 IRESE 2, SRR e = IR
BO2G00004, T 5555

s [
E]
#
]
]

410 000 85

i
52 ESIEH LA B2 TR GRS —
758, 07- 381
ILEE, SRR RS 5T |

mE | |F=Zm-





[image: image9.png]SRR

I SERARTIRAE—EER)

VT @m A M IEHTT
rEEy CEBO: [ RO [ =
FEAERE
FERTRER [REATEES [(RAAEH 2R BEE  EER MR il ~
/e A poo0 BrER  EO1600051 [FEL [ %’MEBK§M
5090 BrSS%  [po2600001 PRESE &
&¥0 0o S % [BO2600004 BT HE

| <tse|fgw-]_ze |





（ 在「匯入字串精靈-步驟3之2」畫面中，請把□逗點前打V。）
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（ 在「匯入字串精靈-步驟3之3」畫面中，先在『預覽分欄結果』點選聯絡電話1後，再在『欄位的資料格式』點選⊙文字。（聯絡電話2、聯絡電話3相同步驟），如此資料匯入後聯絡電話前面的0才不會被刪除。）
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