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1. 登入系統
  請輸入計中帳號密碼登入系統
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2. 活動場次維護
查活動與場次：可查詢所有活動與場次。
列出最近十筆活動：可列出最近的十場活動。
2.1新增活動：新增活動項目。
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2.2檢視活動：可顯示該活動詳細資料。
    顯示場次：可查看該活動場次。
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2.3 新增場次
先找到活動按顯示場次，再按新增場次。
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資料輸入完畢請按儲存鍵。（包括場次資訊一、場次資訊二、認證資訊、報名者欄位與新增欄位）
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3. 報名者維護
3.1. 報名清單與新增報名者
先找到場次，按報名清單後於下表顯示報名清單，然後按新增可直接新增報名者資料，選按檢視可檢視該報名者資料。
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3.2. 審核報名
找到場次點審核報名，報名清單將顯示餘下表，編輯錄取或未錄取後按儲存鍵。
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4. 報表匯出

點選活動項目再點報表
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選擇匯出全部欄位、簽到名單、臨時簽到名單，再點匯出鍵。
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