首先連至網頁http://host.cc.ntu.edu.tw/activities/
選取左側之活動申請
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登錄帳號及密碼
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選取新增活動
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於各個欄位輸入資料
申請類別之區分請參考學生社團負責人手冊

活動日期請務必輸入,若需借用活動中心場地請於借用場地左側打勾
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各欄位未填寫完全,將無法進入下一步驟

填寫完畢,請按新增
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請依序選取校區、建物名稱及樓層後,選取送出查詢

找到需用場地後,按下右側檢視(場地名稱重覆為秀設備名稱所致不必理會)
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點選借用該時段場地,若需其他時段可繼續借用,場地借用完成選取回活動申請修改

(畫面上秀不可借,主要原因為建立活動時活動日期不包括所致。)
[image: image7.png]B S BIEHEHFE - Microsoft Internet Explorer

BRE

)

co.n . tviactvii

¢ :\mm

Nﬂr\']ﬁ

624(H)
At
At
At
TRk
TRk

TN Bt

628(pm)
At
At
At
TRk
TRk

6/29(H)
FAE
FAE
FAE
FBEH
FBEH

il

T Yahoo HEEIESHR

B Rt





選取列印活動申請表及列印場地申請表
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一般活動列印上述二表,蓋社章及請指導老師簽名,活動申請表送課活組,等活動通過後,將場地申請表送學生活動中心管理組辦理確認,社內活動直接列印場地申請表,蓋社章及請指導老師簽名,逕送學生活動中心辦理即可,學生活動中心原則上隨到隨辦,本組於承辦人處蓋章,才算辦理完成。(需繳費之案件,請於星期一至五下午三時以前辦理,中午不休息)
社內活動申請後七天內沒完成確認手續,系統將自動刪除,請各社團同學注意時間之掌握。

